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ESTUDIOS PREVIOS REGIMEN ESPECIAL
(LEY 715- DECRETO 4791)

PROCESO N° 1151.20.3.003

Palmira Valle del Cauca, Julio 04 de 2017

En aplicacion del articulo 13 de la Ley 715 de 2001, concordante con el articulo 17
del Decreto 4791 de 2008 vy el reglamento expedido por el consejo directivo de la
institucion para la adquisicién de bienes, servicios y obras hasta 20 S.M.L.M.V. “se
presenta el estudio de conveniencia y oportunidad para la siguiente necesidad.

OBJETO: “SUMINISTRO DE UTILES DE OFICINA E IMPLEMENTOS DE

PAPELERIA PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INDUSTRIAL
HUMBERTO RAFFO RIVERA”

GENERALIDADES DEL PROCESO DE CONTRATACION

Informacion General

DEPENDENCIA RESPONSABLE: GESTION DIRECTIVA
TIPO DE CONTRATO: SUMINISTRO
PRESUPUESTO ASIGNADO: $6.692.791 (INCLUYE IVA)

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 000017

LUGAR DE EJECUCION: PALMIRA, VALLE DEL CAUCA
PLAZO: OCHO (8) DIAS CALENDARIO
FORMA DE PAGO: El pago se realizara contraentregauna vez

sea expedida por parte del supervisor
del contrato la certificacion de
cumplimiento, con el recibido a entera
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SUPERVISORES: LINA FERNANDA FLOREZ (ALMACENISTA)

MARCO LEGAL

El marco legal del proceso de seleccion y de las obligaciones que se deriven de su
adjudicacién, esta conformado por la Constitucion Politica, las Leyes de la Republica
de Colombia y en especial por la Ley 80/93, ley 1150 de 2007 y sus Decretos
Reglamentarios, las normas organicas de presupuesto, las disposiciones cambiarias,
y las demas normas concordantes con la materia, que rijan y lleguen a regir los
aspectos del presente proceso de seleccion

La ley 715 en su articulo 13 concordante con su articulo 17 del decreto 4791 De
acuerdo con el procedimiento establecido faculta a los consejos directivos de las
Instituciones Educativas para reglamentar la adquisicion de bienes, servicios, y
obras hasta 20 S.M.L.M.V. El Consejo Directivo de la Institucion Educativa mediante
reglamento interno ha establecido el procedimiento para dichas adquisiciones por
ello, LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INDUSTRIAL HUMBERTO RAFFO
RIVERA de Palmira hace la invitacion a los interesados en participar del PROCESO.

Teniendo en cuenta el servicio a contratar y el presupuesto oficial estimado, la
modalidad pertenece al Régimen Especial establecido por la ley 715 de 2001
concordante con el articulo 17 del Decreto 4791 de 2008 y el reglamento expedido
por el consejo directivo de la Institucién para la adquisicion de bienes, servicios y
obras hasta 20 S.M.L.M.V.

El reglamento expedido por el concejo directivo de la Institucién, segun Decreto
4791 de 2008 para la adquisiciéon de bienes, servicios y obras hasta 20 S.M.L.M.V.
establece: elaborar un estudio previo simplificado, que contendra:

l. SUCINTA DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION.

La Institucion Educativa en ejercicio de su actividad misional que le compete y
para garantizar el normal funcionamiento y ejecucion de las labores que le son
propias, requiere de elementos de papeleria y Gtiles de oficina para las diferentes
dependencias y servidores con objeto que se desarrollen en forma eficiente y
oportuna sus labores y funciones y asi evitar traumatismos en el desempefio de
las actividades propias de la entidad. De no adquirirse ni contar con los insumos
necesarios de papeleria y elementos de oficina la prestacion del servicio educativo
se veria afectado de manera grave en perjuicio del interés publico, en especial
para el desarrollo y ejecucion de las diferentes tareas, actividades y procesos que
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se desprenden de la actividad educativa y asi como de la como de la gestion
interna administrativa y financiera entre otros.

Es importante para la institucion educativa al momento de la seleccién de los
productos la marca cotizada, pues muchas de ellas representan la calidad en los
articulos. Teniendo en cuenta que dicha papeleria y materiales de oficina es para
la prestacién del servicio a una comunidad grande, se requieren productos de
marcas reconocidas por su duracion, rendimiento, calidad y experiencia en el
mercado. Ademas hay que tener en cuenta que todos estos articulos no se van a
utilizar inmediatamente sino que seran almacenados y distribuidos mensualmente
0 cuando haya lugar a los docentes, secretarias etc.; y por lo tanto se requiere la
conservacion de ellos en el trascurrir del tiempo;(por ejemplo: los marcadores que
no se sequen igualmente los resaltadores y los lapiz correctores), que sean de
larga duracién y asi sucesivamente para los demas productos.

Il. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

1. OBJETO:

“SUMINISTRO DE UTILES DE OFICINA E IMPLEMENTOS DE PAPELERIA
PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INDUSTRIAL HUMBERTO
RAFFO RIVERA”

PRODUCTOS:
VALOR
ITEM | CODIGO DESCRIPCION CANTIDAD PROMEDIO
1| 44121503 | SOBRE MANILA OFICIO 25 x 35 300 $ 27.936
2| 44121701 | BOLIGRAFO PLUS NEGRO 100, $ 42.572
3| 56121805 |ARCHIVADOR AZ OFICIO S 50| $ 215.694
CUADERNO GRANDE CUADRICULADO X 10
4| 14111514100 HOJAS $ 20.000
3
5 Cinta para maquina Brother CE 700 nylon $ 33.193
SOBRES DE VINILO TAMANO OFICIO LOS
QUE TIENEN COLOR BLANCO AL LADO DE 500
6| 39121719 | ARGOLLAR $ 47.621
RESMA PAPEL TAMANO CARTA BLANCA 150
7| 14111507 |75 GR $ 1.369.358
8| 44121632 | TIJERA GRANDE DE CORTAR TELA ° $ 24.800
9| 31201610 | PEGASTIK EN BARRA GRANDE 50| $ 215.693
10| 14111519 3| $ 33.360
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CARTULINA LEGAJADORA NORMAFOLD
TAMANO OFICIO pag x 50
CARPETAS COLGANTES OFICIO 50
11| 44122011 |PLASTICAS $ 120.460
COSEDORA RAPID para coser hasta 110 1
12| 42312009 | hojas, con ganchos de todos los tamafios $ 100.227
LEGAJADOR CELUGUIAS TAMANO CARTA 50
13| 44122011 | DE PAPEL $ 12.468
14| 44122011 | Sobres blancos CARTA 60| $ 4.277
15| 60121301 |GUILLOTINA 3] $ 211554
16 Papel pergamino tamafio oficio 250 $ 122.053
17| 44121804 |Borradores de nata 200 % 8.374
18| 44121706 | LAPIZ MIRADO 2 24 $ 17.840
19| 42312009 | COSEDORAS GRANDE 5/ $ 110.644
MARCADORES BORRABLES
RECARGABLES COLOR NEGRO CON 100
20| 44121708 | PUNTA CAMBIABLE $ 497.395
TINTA PARA RECARGAR MARCADOR 50
21| 12171703 | NEGRO $ 538.543
22| 31201610 |PEGANTE COLBON 225G 10 $ 33.983
MARCADORES BORRABLES
RECARGABLES COLOR AZUL CON PUNTA 100
23| 44121708 | CAMBIABLE $ 497.395
24 TINTA PARA RECARGAR MANCADOR AZUL 50| $ 538.543
25| 14111519 | CARTULINA DE COLORES EN OCTAVO 3| % 10.550
26| 43232503 | CORRECTOR LIQUIDO 10, $ 29.168
27| 41111604 | REGLA 2] $ 2.539
28| 31201623 | PAPEL CONTAC EN ROLLO 2| $ 140.843
29| 31201512 |CINTA TRANSPARENTE ANCHA 10, $ 34.503
30| 31201503 |CINTA DE PAPEL ANGOSTA 10, $ 16.483
31| 31201512 |CINTA TRANSPARENTE ANGOSTA 10| % 6.708
MARCADORES PERMANENTES COLORES 20
32| 44121708 | SURTIDOS $ 22.378
33| 44122003 |FUELLE PLASTICO TAMANO OFICIO 11 % 5.726
CARPETAS PLASTIFICADAS COLOR AZUL 12
34| 44122003 | TAMANO OFICIO $ 13.074
35| 31162001 | CHINCHES 10, $ 8.374
36| 60121104 |PLIEGOS DE PAPEL BOND 100 $ 19.102
37 FOMI DE VARIOS COLORES EN PLIEGO S0 $ 99.223
38 FOMI ESCARCHADO DE VARIOS COLORES 50| $ 165.756
39| 14111519 50| % 24.570
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CARTULINA DEGRADADA DE VARIOS
COLORES
PAPEL SEDA EN PLIEGO VARIOS 50
40| 60121117 | COLORES $ 5.151
41 MICROPUNTAS 12 $ 14.405
42| 43211802 | PAD MOUSE 9 $ 161.655
SUB-TOTAL $5.624.194
IVA $ 1.068.597
TOTAL $6.692.791

NOTA: "LA INSTITUCION EDUCATIVA ESTA INTERESADA EN ADQUIRIR
PRODUCTOS DE EXCELENTE CALIDAD, POR ELLO SOLICITA EN LA
DESCRIPCION DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS, LA MARCA Y
REFERENCIA DE LOS ARTICULOS, YA QUE NUESTRA COMUNIDAD
EDUCATIVA ES NUMEROSA Y HACE USO CONTINUO DE LOS PRODUCTOS

QUE VA ADQUIRIR”

M. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO JUSTIFICADO
SUMARIAMENTE, ASI COMO EL PLAZO DE EJECUCION DEL
MISMO.

El presupuesto oficial estimado para el contrato corresponde a la suma de SEIS
MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL SETECIENTOS
NOVENTA Y UN PESOS MDA/CTE, ($6.692.791.00) INCLUIDO IVA.

Valor pagadero: EI pago se realizara contra entrega una vez sea
expedida por parte del supervisor del contrato la certificacion de cumplimiento,
con el recibido a entera satisfaccion. Este valor fue establecido de conformidad
con estudio de mercado con base en el cual fue factible obtener cotizaciones de
precios.

e PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion contractual serda de OCHO (8) DIAS contados a partir
de la fecha de Legalizacion del contrato.

V. CERTIFICADO DE DISPONIBLIDAD PRESUPUESTAL:

Para atender tal compromiso la Entidad cuenta con el CDP No. 000017 expedida
con fecha de Junio de 2017, por parte de la Auxiliar Administrativa de la
Institucion, con cargo al Rubro Presupuestal : MATERIALES Y SUMINISTROS,
por valor de SEIS MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL
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SETECIENTOS NOVENTA Y UN PESOS MDA/CTE, ($6.692.791.00) INCLUIDO
IVA.

Mg. JULIO CESAR TILANO LOZANO
Rector




